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Comortas oscailte le haghaidh ceapachan mar
Threorai Séastirach/Oifigeach Eolais
Oifig na nOibreacha Poibli.

Ni mor foirm iarratais a sheoladh trid an tSeirbhis um www.heritageireland.ie agus ba choir
aon cheist maidir leis an bprodiseas iarratais a dhirit ar an guiderecruitment@opw.ie.

T4 Qifig na nOibreacha Poibli freagrach as chuile ghné den chomértas.
Ta Oifig na nOibreacha Poibli tiomanta do bheartas comhdheiseanna.
Beidh an feachtas seo a reachtail ag Oifig na nQOibreacha Poibli i gcomhréir leis an gCdd

Cleachtais um Cheapachdn i bPoist sa Statseirbhis agus sa tSeirbhis Phoibli arna ullmhu ag an
gCoimisiin um Cheapachdin Seirbhise Poibli (CPSA). Foilsionn CPSA céid chleachtais agus ta

siad ar fail ar www.cpsa.ie

T4 an t-eolas seo cruinn le linn dul i gclé.
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Treorai Séasurach/Oifigeach Eolais

AN POST

Ta Seirbhisi Chuairteoiri Oifig na nOibreacha Poibli ag lorg daoine diograiseacha chun a
bheith pairteach i bhFoireann Treoraithe ag Laithreadin Séadchomhartha Naisiunta/
Réadmbhaoin Stairitil Naisitnta faoina gciram. Usaidfar an comdrtas seo le réimse poist
sealadacha/ séasuracha a liona i mbliana.

Féadfaidh fad na fostaiochta séasuracha a bheith éagsuil, ag brath ar na riachtanais
oibriochtula aitiula. Féadfaidh uaireanta, datai tosaithe agus datai criochnaithe an
tséasuir athru freisin ar na cliseanna céanna.

Airithe i RSl na Treoraithe Séasuracha/ Oifigigh Eolas beidh:

Caomhnu an Laithreain

Cinntiu go gcloifear le pé rialacha ata ann do chuairteoiri.

Bheith freagrach as slandail agus sabhailteacht ag an laithredin.

Failtiu Roimh Chuairteoiri & na dualgais a bhaineann leis

Failte a chur roimh cuairteoiri chuig an ldithrean

Cuntas ar an an laithrean agus na hdiseanna a thabhairt do chuairteoiri
Riarachan ticéid agus admhalacha

Litriocht, cartai poist agus pdstaeir a dhiol

Airgead a chomhaireamh agus na faltais a réiteach

Stoc a chomhaireamh

An oifig failtithe agus adiseanna eile an laithredin a choinnedil glan agus slachtmhar
Gléas closamhairc n6 fearas cui eile a oibriu

Déiledil le fiosruchdin faoin gceantar agus na hdiseanna do chuairteoiri ann
Déiledil le fiosruchain fon

Déiledil le hairithinti don laithrean

Cur chun cinn agus léirmhinid an Laithredin
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e Cur amach ar gach gné gach gné de thabhacht agus culra an laithredin

e Do thrachtaireacht turais féin a fhorbairt i gcomhairle leis an stidrthéir agus na
treoraithe eile

e Turais treoraithe a stiuradh

e Turas treoraithe a chur in oiritint do ghrupai ar leith

e Bainistiocht Imeachtai

e Déiledil le mionfhiosruchain faoi ghnéithe ar leith den laithrean

e Dualgais lasmuigh lena n-airitear Maoirseacht Pairce ach gan a bheith teoranta
ddéibh

e Dualgais feitheoir

Ina theannta sin, beidh ar an sealbhdir poist aon dualgas ata in oiritint don phost, a
thugtar dé/di 6 am go chéile, a chomhlionadh agus pairt a ghlacadh i bhforbairt an post
an fhad agus atd sé/si i seilbh oifige.

COINNIOLLACHA SEIRBHISE

Eolas Ginearalta um Fhostaiocht mar Threorai Séasurach/Oifigeach Eolais

1. Rdata Pa

Ba chdir d'iarrthdiri a thabhairt faoi deara go dtoséfar ag iosmhéid an scéla agus ni
bheidh caibidliocht tuarastail i gceist. D'fheadfadh an rata iocaiocht a bheith leasaithe 6
am go h-am ar aon dul le beartas rialtais. (€14.64 - €23.07 san uair)

2. Seachtain Oibre

Ni mér do threoraithe séasuracha lanaimseartha, mura gcuirtear a mhalairt in iul, oibrid ar
uainchlar (cuig 1a thar seacht |14 na seachtaine lena n-3iritear deireadh seachtaine agus
laethanta saoire poibli). Teastaionn solubthacht tinrimh, tinreamh trathnéna san direamh
nuair is g

3. Pd Domhnaigh
Am + Am le haghaidh uaireanta a oibritear

4. Teidliocht Saoire Bhliantuil

Socréfar lidntas saoire bhliantuil na dTreoireoiri Oidhreachta (Séasurach) ag méid pro-rata
den uasmhéid 25 13 arb é an liintas bliana iomlan é. Mar gheall ar nddur séasurach an
phoist, d’fhéadfadh srianta airithe a bheith i bhfeidhm maidir leis an am a ghlacann
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Treoraithe saoire le linn a bhfostaiochta séasurach. Nuair is infheidhme, ioctar pa in ionad
saoire ag deireadh na tréimhse oibre.

5. Pa Breoiteachta

focfar saoire bhreoiteachta i gcomhréir le Scéim Saoire Breoiteachta na Seirbhise Poibli.
Ta na rialachdin in lonstraim Reachtuil (R.l.) Uimh. 124 de 2014 agus rialachain leasaithe
2015 SI 384 de 2015, ta cdip di seo ar fail ag

http://www.irishstatutebook.ie/eli/2014/si/124/made/en/pdf
https://hr.per.gov.ie/Sick-Leave-Amendment-Regulations-2015-SI-384-0f-2015.pdf

6. Uaireanta Oibre

Nil uaireanta seasta ann, ach socrdéfar uaireanta oibre ag braith ar riachtanaisi
bainistiocht ditiul le linn thréimhse do fhostaiocht.

7. Timpeallacht Oibre Fhisiciuil agus Cumas larrthora

Teastaionn obair fhorleathan ghutha chun tabhairt faoi thurais agus déileail le grapai
cuairteoiri. Bionn obair i ndrochaimsir, obair i spdsanna teoranta, ar airdi agus ar
thalamh mhichothrom i gceist ag suiomhanna airithe. Tabhair faoi deara, le do thoil,
bionn talamh i suiomhanna airithe dushlanach.

Triiarratas a dhéanamh ar an bpost, deimhnionn an t-iarratasoir nach ann d’aon rud ar
bhunus sldinte a chuirfeadh cosc ar an iarratasdir 6 riachtanais an phoist a shdasamh ar
bhealach comhsheasmhach agus sasuil agus bionn an t-iarrataséir go hiomldn innidil, go
hiomlan cumasach agus ar fail chun tabhairt faoi dhualgais an phoist.

Beidh ar cheapaithe ceistneoir sldinte ar line a chomhlanu agus beidh orthu a dhearbhq,
chomh

maith, sula gceaptar iad, go bhfuil ar a [dnchumas acu tabhairt faoi na dualgais agus na
freagrachtai a bhaineann leis an bpost. Le bheith fostaithe sa phost, beidh ar an gceapai
a bheith in ann riachtanais an phoist a shasamh go hiomldn i gcénai.

Mas mian le hiarrthéir aon chdiriocht, oiriinu né éascu san ionad oibre a iarraidh, tar éis
dé tairiscint cheapachain a fhail, is féidir leis an iarrthoir aon socruithe a aithint ar an
bhfégra éigeantach ‘Foirm Dhaondirimh Foirne’ le cur ar ais chuig Oifigeach
Idirchaidrimh Michumais (DLO) OOP mar chuid. déd ngndthais réamhfhostaiochta.

8. Gnds Feistis

Ni mor duit cloi le cod néata feistis le linn uaireanta oibre. Cuirtear éide threorach ar fail
ag suiomhanna airithe. Seachas sin, b’fhéidir go mbeidh liintas éide treorach inioctha
nuair is riachtanas bainistiochta é a threoraionn oiriunt do choéras éadai dathchdédaithe

9. Aoisliuntas

Maidir le Threorai Séasurach / Oifigeach Eolais, a earcaitear roimh 1 Eanair 2013,
solathraitear sochair aoislitntais de réir théarmai na Scéime Aoisliintais Neamh-
ranniocach do Statseirbhisigh Neamhbhunaithe.

Ta ballraiocht sa scéim éigeantach.
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Is € 65 an aois scoir iosta ag a bhfuil pinsean inioctha do chomhaltai na Scéime seo agus
is & 70 an aois scoir éigeantach.

T4 an pinsean seo comhthaite leis an Roinn Coimirce Séisialai, Pinsean Stdit (Ranniocach)
atd inioctha faoi lathair le héifeacht 6 66 bliana d’aois.

T4 an pinsean seirbhise poibli a ioctar faoin Scéim seo bunaithe ar an mbonn tuisceana
go bhfaighidh an duine an Pinsean Stait (Ranniocach) freisin, ag an uasrata pearsanta ar
scor.

Sa chds nach dtarlaionn sé seo, d’fhéadfadh Pinsean Forliontach a bheith inioctha, ar
iarratas 6n gcomhalta scortha (nil aon teidliocht uathoibrioch ann agus is ar an duine
aonair ata an dualgas iarratas a dhéanamh).

Ni bhionn aois scoir uasta ag baill foirne a ceapadh idir 1 Aibredn, 2004 agus 31 Nollaig,
2012.

Déanfar baill foirne a ceapadh tar éis an 1 Eandir, 2013, ach amhdin ma bhi siad ina
gcombhaltai de Scéim Pinsin na Seirbhise Poibli roimhe seo agus nach raibh sos seirbhise
nios faide na 26 seachtain acu, claraithe go huathoibrioch i Scéim Pinsin na Seirbhise
Poibli Aonair. Ta an aois scoir iosta do chomhaltai Scéime ar aon dul leis an aois
inchailitheachta don Phinsean Stait Ranniocach Seanaoise, 66 bliana d’aois faoi lathair.

Ta ballraiocht sa scéim éigeantach.
Ta scor éigeantach ar shroicheadh 70 bliain d'aois.

Deonaitear pinsin do chéili agus leanai cleithiinacha faoi théarmai na Scéime
Ranniocach do Chéili agus Leanai Statseirbhiseach neamhbhunaithe. T4 ballraiocht sa
scéim éigeantach.

Nuair a thairgtear coinne dd, cinnfidh an Roinn/Qifig fostaithe, i bhfianaise stair
fostaiochta an cheapai, cibé acu an ‘iontralai nua’ é né nach ea. Moltar d’iarrthéiri
breathnu ar Alt 2 den Acht um Aoisliintas na Seirbhise Poibli (Foralacha lighnéitheacha)
2004 maidir leis an sainmhiniu ar “iontrdlai nua”. Ta téacs Alt 2 agus den Acht ar fail ar
an suiomh Gréasain www.oireachtas.ie.

Ceangldfar ar cheapaithe aon teidliochtai ar shochar pinsin Seirbhise Poibli (in iocaiocht
né caomhnaithe) 6 aon fhostaiocht Seirbhise Poibli eile a dhearbhu.

10. Fostaiocht Eile

Ni féidir le ceapaithe a bheith fostaithe ag comhlacht seirbhise poibli i rith thréimhse an
cheapachain le OOP.

Caithfidh iarrthoiri ata as lathair, agus faomhadh tugtha don aslaithreacht sin, 6
fhostaiocht eile a chinntit nach bhfuil a dtéarmai aslaithreachta 8 neamhchomhlionadh
tri ghlacadh le post le OOP; caithfear cruthinas na dtéarmai seo a sholdthar dainn.

Caithfidh iarrthéiri ata fostaithe ar scéimeanna fostaiochta pobail a gcailitheacht don
phost a

dheimhnid, agus cruthunas a sholathar, i leith a gcdilitheachta don phost, ag a solathrai.

11. Coinniollacha Cdilitheachta agus Fostaiochta

Ta an t-iarrthoir freagrach as a chinntit go sasaionn sé/si na riachtanais chailitheachta
agus go bhfuil ar a c(h)umas glacadh leis an bpost seo agus riachtanais an phoist seo a
shasamh. M4 theipeann air/uirthi aon chinn de na riachtanais chailitheachta agus na
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coinniollacha a bhaineann leis an bpost a shasamh, cuirfear deireadh le Conradh an
iarrthéra, ma eisiodh ceann.

PROISEAS IARRATAIS AGUS ROGHNAITHE

1. Conas iarratais a dhéanamh

Ta an foirm iarratais le fail ar
www.heritageireland.ie amhain.

Ni mér an Foirm larratais a liona agus a sheoladh go leictreonach ar
www.heritageireland.ie

Ni ghlacfar le iarrataisi 6n posta né 6 facs.

Proiseas larratais

Ni mor an fhoirm iarratais a chomhlionadh agus a chur isteach in aon seisiun amhain ar
do bhrabhsalai. Nil aon deis d’fhoirm a shabhail agus filleadh ar an leathanach idirlin
chun i a chriochnu sula gcuirtear isteach i. Na déan athnuachan agus nd bruigh an cnaipe
siar ar do bhrabhsalai sula gcuireann tu an fhoirm chomhlionta isteach — ni dhéanfar aon
eolas ata curtha isteach ag an bpointe sin a shabhdil. Cinntigh, le do thoil, go dtuigeann
tu riachtanais na foirme sula dtosaionn tu.

Ni mér gach cuid den fhoirm a chomhlionadh.

Ni ghlacfar ach le hiarratais a chuirtear isteach go hiomlan ar line san chomértais . Ni
ghlacfar le hiarratais tar éis an data dunta.

Teagmhadil
Mura bhfaigheann tu admhail ar d’iarratas taobh istigh de 24 13 oibre ¢ 13 d’iarratais,
cuir glaoch ar guiderecruitment@opw.ie

D'fhéadfadh go mbeadh gearrliosta i gceist sa chomartas seo agus mar sin ni ga go
cuirfear agallamh ar gach iarrthoir. Nithugann cead isteach iarrthéra do chomértas, né
cuireadh chun agallaimh, le tuiscint go nglacann QOifig na n-Oibreacha Poibli leis go
gcombhlionann an t-iarrthdir Ud na riachtanais nd nach bhfuil an t-iarrthoir
dichdilithe 6 cheapachan, de réir dli. Ni rathaionn sé, ach oiread, go bpléifear a
thuilleadh le d'iarratas.

Ta de dhualgas ort a chinntit go gcomhlionann tu riachtanais chailitheachta an
chomoartais sula gcuirtear faoi agallamh tdi. Mura gcomhlionann tu na bunriachtanais
iontrala seo agus ma théann tu faoi agallamh da ainneoin sin, cuirfidh tu costas gan gha
ort féin. Ni bheidh Oifig na n-Oibreacha Poibli freagrach as costais ar bith a
tharraingeoidh iarrthair air/uirthi féin a aisioc.
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2. An Préiseas Roghnaithe

D'fheadfadh na nithe seo a leanas a bheith airithe sa phrdiseas roghnaithe:
e Gearrliostu iarrthéiri de réir an eolais ata ar fail ar a bhfoirmeacha iarratais
e Agallamh lomaioch

Déanfar breithniu ar iarrthoéiri d’agallamh da gcéad rogha suimh.

Ni dhéanfar breithniu ar dara rogha iarrthéra ach amhain i gcdsanna ina dteiptear ar
phoist a lionadh.

Mar sin féin, déanfar iarrthéir nach n-éirionn leis an agallamh ar a shuiomh céad rogha a
chur as an direamh le haghaidh ceapachdin ag a laithrean dara rogha.

Ba cheart d’iarrthoiri a bheith ar fail ar na datai a leagann Oifig na n-Olbreacha Poibli
amach agus ba cheart doibh a chinntiu go bhfuil na sonrai teagmhala a sholathraitear ar
an bhfoirm iarratais cruinn agus ceart. Ni bheidh Oifig na n-Oibreacha Poibli freagrach
as aon chostas a tharraingionn iarrthairi orthu féin.

| gcas go dtugtar faoi chleachtadh gearrliostaithe, scriuddéidh bord saineolaithe na
foirmeacha iarratais agus déanfaidh siad iad a mheasunu in aghaidh critéir
réamhchinnte bunaithe ar riachtanais an phoist agus an lin dhéchuil poist inlionta in aon
[athair ar bith. Is ar mhaithe leat féin, mar sin, go dtabharfa mionchuntas cruinn ort
féin, idir chailiochtai agus taithi, ar an bhfoirm iarratas.

Ag brath ar riachtanais an laithreain féadfar an préiseas Gearrliostaithe a dhéanamh
nios mo na uair amhain agus tabharfar cuireadh chun agallaimh d’iarrthéiri de réir mar a
bhionn gd le foireann

Sula moltar duine don cheapachan seo, déanfaidh Oifig na n-Oibreacha Pobli gach
fiosrdchan a cheaptar is ga chun oiriinacht an iarrthéra a shocrd. Ni féidir socrd deiridh
a dhéanambh nd ni féidir glacadh leis go bhfuil socru deiridh déanta, go dti go mbeidh
gach staid den phréiseas earcaiochta criochnaithe go hiomlan.

Sa chas go ndiultaionn duine a mholtar do cheapachdn an ceapachdn sin, né ma éirionn
sé/si as tar éis do/di glacadh leis an gceapachan, féadfaidh Oifig na n-Oibreacha Poibli,
mar is toil leo, duine eile a roghnu agus a mholadh le ceapadh de thoradh an
chomdrtais seo.

CINNTI TEISTIMEIREACHTAI

Sula measfar go bhfuil an OPW oiritinach lena c(h)eapadh chuig post, ni mér dé/di a bheith sasta
maidir le carachtar iarrthdra agus maidir lena c(h)uid oibre a dhéanamh roimh ré, mas ann dé/di.
Chun é sin a dhéanambh, socréimid seicealacha tagartha a dhéanambh leis an réiteoir a chuirfear ar fail
ar d'fhoirm iarratais.
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Maidir le haon fhostaiocht de chuid an OPW a bhi ann roimhe seo, déanfaimid teagmhail dhireach
le bainistiocht rannodige chun teistiméireacht a fhail.

3. Aiseolas

Tabharfar aiseolas ar fail ar iarratas tar éis gach céim den phradiseas roghnaithe.

EOLAS GINEARALTA
1. Nuair a mheastar iarrthéireacht a bheith tarraingthe siar

Glacfar leis go bhfuil a n-iarrthdéireacht tarraingthe siar ag iarrthéiri nach bhfreastalaionn
ar agallamh ag an am cui san ait chui né nach solathraionn, ma iarrtar a leithéid orthu,
cibé fianaise ata de dhith ar Oifig na n-Oibreacha Poibli i dtaca le habhar ar bith a
bhaineann lena n-iarrthéireacht.

2. Imréiteach / Slanddil an Gharda Siochdna

Ceanglofar ar gach iarrthéir agus a n-oiriinacht a chinneadh pairt a ghlacadh i
nGrinnfhiosrdchan an Gharda Siochana sula mbronnfar Conradh Séasurach fostaiochta
orthu.

Seolfar foirm iarratais ar Ghrinnfhiosrichan an Gharda Siochana (NVB a1l) tri riomhphost
chuig iarrthéiri a mheastar a bheith oiriinach do Chonradh Séasurach. Beidh ar iarrthoiri
an fhoirm chomhlanaithe mar aon leis an gcdipéisiocht bhunaidh a chur i [athair go
pearsanta do bhainisteoir suimh ainmnithe an OOP chun cruthuinas ar a n-Aitheantas
Grianghrafadodireachta agus cruthdnas ar sheoladh reatha a fhiord. Nuair a gheofar an t-
eolas seo inar gCeannoifig, seolfar riomhphost chuig an iarrthdéir chun iarratas nios
mionsonraithe a chomhlanu don Bhiurd Naisiunta Grinnfhiosrudchdin.

Tabhair le fios le do thoil: Is ar an iarrrthéir féin a bheidh aon chostais bainteach leis an
bpréiseas seo, i gcdsanna airithe d’fhéadfadh costais a bheith substaintitil nuair a
bhionn imréiteach ag teastail 6 thiortha eile. A luaithe a bhionn imréiteach ag duine 6
cibe tir ina raibh cénai air afach, is féidir é a Usdid ansin in aon phréiseas
Grinnfhiosrichain Garda ar mhaith leo a bheith pairteach ann amach anseo.

Imréiteach Thar Lear (Deimhniu Pailini)

Ma chénaigh tu lasmuigh de Phoblacht na hEireann né Tuaisceart Eireann fad a bhi tu os
cionn 18 mbliana d’aois ar feadh tréimhse 6 mhi nd nios faide, ta ort Imréiteach Thar
Lear a sholathar do gach ceann de na tiortha inar chénaigh ta. Caithfidh d’imréiteach
sldanddla a bheith dataithe i ndiaidh gur fhag tu an tir sin agus caithfidh sé tréimhse
iomlan do chénaithe a chumhdach. T4 an t-iarrataséir freagrach as imréiteach a lorg 6
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thiortha eile agus caithfidh an t-iarratasoir ioc as na costais go léir a thaibhitear sa
phréiseas. Préiseas atd ann a d’fhéadfadh roinnt ama a ghlacadh agus molaimid go
gcoimeadann an t-iarratasdir an bhunchoip den chaipéis seo.

Ar mhaithe le cuspodiri OOP, ni mheasfar go mbeidh grinnfhiosrichan iarratasora

criochnaithe go dti go bhfaighimid an timréiteach Thar Lear abhartha (Deimhnit
Péilini).

Ni choinneoidh Oifig na nOibreacha Poibli na doiciméid a bhaineann le do ghrinnfhiosridchan
garda ar feadh nios mé na bliain amhdin

Riachtanais Saoranachta

Ni mér d'iarratasairi:

(a) Saoranach den Limistéar Eorpach Eacnamaioch (LEE). Ta LEE comhdhéanta de Bhallstait an Aontais
Eorpaigh, an ioslainn, Lichtinstéin agus an lorua; né

(b) Saoranach den Riocht Aontaithe (RA); né

(c) Saoranach den Eilvéis de bhun an chomhaontaithe idir an tAontas agus an Eilvéis maidir le
saorghluaiseacht daoine; né

(d) Saoranach neamh-LEE a bhfuil viosa stampa 4 n6 stampa 5 aige né aici;

Tabhair faoi deara: go bhfuil viosa 50 TEU, ata in ionad Stampa 4EUFAM tar éis Brexit, inghlactha mar
choibhéis Stampa 4.

larratasoéiri neamh-AE/LEE

Faoin Acht um Cheadanna Fostaiochta 2003, arna leasu, ni mér do gach saoranach neamh-AE/LEE
cead/viosa/cead oibre baili a bheith acu sular féidir a mheas go bhfuil siad inchailithe d'fhostaiocht
ionchasach san OPW.

Mura gcuirtear fianaise dhoiciméadach ar fail ar chead oibre baili né i gcas ina gcruthaitear go bhfuil
an fhianaise a cuireadh ar fail neamhbhaili, cealéfar an tairiscint fostaiochta. Na cuir isteach foirm
iarratais le haghaidh na bpost seo mura bhfuil cead oibre/viosa/cead baili agat.

3. Tabhacht Rundacht

Ba mhaith linn a chur in idl duit go dtugaimid tosaiocht maidir le do rundacht a chosaint.
Pléitear le gach fiosrdchan, iarratas agus gach gné de na himeachtai le hardrdndacht
agus ni thugtar aon eolas do dhuine ar bith taobh amuigh diobh siud a bhfuil baint

dhireach acu leis an ghné sin den phréiseas.

4. Seirbhis Ardchaighdedin do Chustaiméiri
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Ta sé mar aidhm againn scothsheirbhis ar ardchaighdedn a chur ar fail dar gcustaiméiri
ar fad. M3 ta iarrthdiri mishasta, ar chuis ar bith, le gné ar bith den tseirbhis a chuirtear
ar fail, iarraimid orthu an t-dbhar a chur faoi bhrdid an aonaid né an chomhalta foirne i
gceist. Ta sé seo tabhachtach de bhri go gcinntionn sé go bhfuilimid ar an eolas faoin
bhfadhb agus gur féidir gniomhu chun an scéal a leigheas.

5. Ndsanna imeachta i gcds go n-iarrann iarrthoir athbhreithnia ar Chinneadh a
glacadh maidir lena (h)iarratas

Féadfaidh iarrthéir iarraidh ar athbhreithnit a dhéanamh ma ta sé/si mishasta le gniomh
no le cinneadh a rinne Oifig na nOibreacha Poibli (OPW). Déanfaidh OPW iarratai ar
athbhreithniu a bhreithnid i gcomhréir le foralacha Alt 7 den Chéd Cleachtais
Ceapachdin i bPoist sa Stdtseirbhis agus sa tSeirbhis Phoibli arna fhoilsiu ag an
gCoimisiin um Cheapachain Seirbhise Poibli (an Coimisiun). Nuair a bhionn iarraidh a
déanamh ar athbhreithnid, ni mér go dtacddh an t-iarrthoéir lena (h)iarraidh tri bhreac-
chuntas a thabairt ar na firici a thaispeanann, dar leis/Iéi, go raibh an gniomh né an
cinneadh a rinneadh micheart. D'fhéadfadh sé go ndiultéfai iarraidh ar athbhreithniu
mura féidir leis an iarrthéir tacu lena (h)iarraidh.

Molann an Coimisiun, faoi réir thoilid an iarrthéra, i gcas go measann an sealbhdir oifige
(sa chas seo Sealbhoir Oifige an OPW), go bhféadfai an cheist a réiteach ba cheart do/di
iarracht a dhéanamh pairt a ghlacadh i bplé ar bhonn neamhfhoirmidil i dtus baire, sula
mbaintear Usaid as an bprdiseas athbhreithnithe foirmidil.

Tagair, le do thoil, do www.cpsa.ie i gcomhair nésanna imeachta maidir le
hAthbhreithnithe Neamhfhoirmitla agus Foirmitila faoi Achomharc Alt 7, tabhair do
d'aire go bhfuil amlinte dochta i bhfeidhm i ngach cas.

An Proiseas Geardn

D’fhéadfadh sé go gceapfadh iarrthéir go ndearna OPW saru ar Chéd Cleachtais an
Choimisidin agus go bhféadfadh sé gur cuireadh as do shldine an chinnidh a rinneadh sa
phrdiseas ceapachain. Cuireann an prdiseas gearan ar chumas iarrthairi (né iarrthdiri
ionchasacha) gearan a dhéanamh faoi Alt 8 chuig Sealbhoir Oifige an OPW ar an gcéad
dul sios, agus chuig an gCoimisiin um Cheapachain Seirbhise Poibli ina dhiaidh sin ar
achomharc ma ta siad mishasta fos.

® Ba cheart liomhainti maidir le sard ar an gCdd Cleachtais a sheoladh i scribhinn chuig
an Sealbhdir Oifige ar an gcéad dul sios, agus é sin a dhéanamh taobh istigh d'amline
réasunach. Ni mér don ghearanai breac-chuntas a thabhairt ar na firici a thaispednann,
dar leis/Iéi, go raibh an proéiseas a leanadh micheart. Chomh maith leis sin, ni mér don
ghearanai an ghné den Chdd a saraiodh, dar leis/Iéi, agus aon doiciméid abhartha a
d’fhéadfadh tacu leis an liomhain a chur faoi iamh. D'fhéadfai diultu don ghearan mura
bhféadann an gearanai tacu lena c(h)uid liomhainti trid an mbealach ar loic an OPW
maidir le prionsabail an Chéid seo a chur iniul.
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¢ Nuair a fhaightear gearan, d'fhéadfadh sé go gcinnfeadh OPW plé a dhéanamh leis an
ngearanai ar bhonn neamhfhoirmiuil.

Chun tuilleadh eolais a fhail ar na nésanna imeachta um phréiseas gearan thuas, féach
le do thoil an Céd Cleachtais um Cheapachdin chun Poist sa Statseirbhis agus sa
tSeirbhis Phoibli ata ar fail ar shuiomh Gréasain an Choimisitin um Cheapachdin
Seirbhise Poibli, www.cpsa.ie

Nil aon oibleagaid ar an OPW prdiseas ceapachadin a chur ar fionrai fad agus atd iarraidh
ar athbhreithniu a breithniu aige. Tabhair do d’aire, le do thoil, i gcas go ndearnadh
athbhreithnid foirmidil ar phréiseas earcaiochta agus roghnuchain faoi Alt 7 den Chéd
Cleachtais seo, nach bhféadfaidh geardnai athbhreithniu breise ar an bpréiseas céanna a
lorg faoi Alt 8, ach amhain i gcuinsi ata thar a bheith eisceachtuil agus a chinnfidh an
Coimisitn de réir a lanrogha iomlan.

larratai ar Aiseolas/Athsheicealacha ar Thriail

T4 aiseolas maidir leis an bprdiseas roghnuchain ar fail ach iarratas a dhéanamh i
scribhinn. Nil aon amlinte ar leith leagtha sios chun aiseolas a sholathar na chun
athsheicedlacha a dhéanamh. Tabhair do d’aire, le do thoil, gur proiseas ar leith an
Prdéiseas Athbhreithnithe ata leagtha sios sa Chdd Cleachtais le hamlinte sonraithe nach
mor cloi leo. Ni ga aiseolas a fhail chun athbhreithniu a agairt. Ni ga d’iarrthdir cas
mionsonraithe a chur le chéile sula ndéantar an céras athbhreithnithe a agairt. Ni féidir
sineadh a chur leis an amline atd leagtha sios i gCdd CPSA ar chuis ar bith, lena n-diritear
solathar aiseolais agus/nd torthai athsheicedlacha.

6. Oibleagdidi na nlarrthoiri

Ni foldir d’iarrthdiri a thuiscint go ndichaileofar iarrthoiri de bharr canbhasala.agus go
ndéanfar iad a eisiamh on bpréiseas da dheasca.

Nil sé ceadmhach ag iarrthair:

e eolas bréagach a sholathar go feasach né go mearganta

e duine ar bith a chanbhasail, le mealladh né gan mhealladh
e pearsanu ar iarrthéir ag aon céim den phréiseas

e cur as nd baint den bprdiseas ar aon bhealach

Aon duine a sharoidh na foralacha thuas, né a chuideoidh le duine éigin eile na fordlacha
thuas a sharu, ta sé/si ciontach i gcion. Is féidir fineail agus/nd priosunacht, a chur ar

dhuine ata ciontach i gcion.

Ina theannta sin, i gcas gur iarrthdra i bprdiseas earcaiochta a bhi né ata sa duine a
fuarthas ciontach i gcion:
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e sa chas nach bhfuil sé/si ceaptha chuig post, dichaileofar é/i mar iarrthdir;
agus

e sachas gur ceapadh é/i de thoradh an phrdisis earcaiochta atd i gceist,
forghéillfidh sé/si an ceapachan sin.

7. Cosaint Sonrai

Tri fhoirm iarratais a chur isteach chun criche iarratas a dhéanamh ar earcaiocht chuig
post treorai séasurach laistigh d’Oifig na nOibreacha Poibli, tugann iarrthairi toiliu go
ndéanfar na sonrai pearsanta a chuirtear isteach a phroiseail mar chuid den phréiseas
roghnuchain agus de riarachan an chomértais sin.

Nuair a thagann d’fhoirm iarratais isteach cruthaitear taifead faoi d’ainm, ina mbeidh
go leor den eolas pearsanta a sholathair tu.

Ni usdidtear an taifead pearsanta seo ach chun d’iarrthéireacht a phrdéiseail agus ma
éirionn leat, seolfar eolas airithe a sholathraionn tu chuig Acmhainni Daonna agus an
bhainistiocht aitiuil ar mhaithe le cuspdiri riarachain fostaiochta.

Bionn an fhaisnéis siud a choimeadtar ar riomhaire faoi réir na gceart agus na n-
oibleagaidi a leagtar amach sna hAchtanna agus na Rialachdin um Chosaint Sonrai.

Chun iarraidh ar rochtain um chosaint sonrai a dhéanamh, seol d’iarraidh ar aghaidh, le
do thoil, i scribhinn chuig: Earcaiocht Treorai, Seribhisi do Chuairteoiri, Aonad 20, Pairc
Miondiola Cois Locha, Clar Clainne Mhuiris, Co Mhaigh Eo agus cinntigh go ndéanann
tu cur sios cuimsitheach ar na cuntais a theastaionn uait chun gur féidir linn an cuntas
cui a aimsiu.

Dichaileofar iarrthoiri de bharr
stocaireachta ar a son.
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